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KẾ HOẠCH

CÔNG TÁC ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG NĂM HỌC 2018 - 2019
	TT
	Công việc
	Chủ trì
	Phối hợp
	Thời gian 
bắt đầu
	Thời gian
 kết thúc

	1.
	ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG
	
	
	
	

	1.1
	Lập kế hoạch rà soát, chỉnh sửa báo cáo tự đánh giá lần 2 gửi Bộ LĐTB&XH.
	Bộ phận

ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 09/2018
	Tháng 12/2018

	1.2
	Lập kế hoạch và thực hiện tự đánh giá chương trình đào tạo.
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 09/2018
	Tháng 12/2018

	2.
	ĐIỀU TRA KHẢO SÁT HOẠT ĐỘNG GIẢNG DẠY
	
	
	
	

	2.1
	Lập kế hoạch điều tra khảo sát về hoạt động giảng dạy của giảng viên năm học 2018-2019
	Bộ phận

ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 11/2018
	Tháng 12/2018

	2.2
	Tổng hợp báo cáo kết quả điều tra hoạt động giảng dạy của giảng viên học kỳ 1
	Bộ phận

ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng, HSSV
	Tháng 01/2019
	Tháng 02/2019

	2.3
	Tổng hợp báo cáo kết quả điều tra hoạt động giảng dạy của giảng viên học kỳ 2
	Bộ phận

ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng, HSSV
	Tháng 06/2019
	Tháng 07/2019

	2.4 
	Tổng hợp báo cáo kết quả điều tra hoạt động giảng dạy của giảng viên năm học 2018-2019
	Bộ phận

ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 07/2019
	Tháng 07/2019

	3.
	DỰ GIỜ
	
	
	
	

	3.1
	Lập kế hoạch dự giờ năm học 2018-2019
	Bộ phận

ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 09/2018
	Tháng 10/2018

	3.2
	Phối hợp với các khoa thực hiện kế hoạch dự giờ
	Các khoa
	Phòng/ 

Bộ phận

ĐBCLGD
	Tháng 10/2018
	Tháng 04/2019

	3.3
	Tổng hợp và báo cáo kết quả dự giờ năm học.
	Các khoa
	Phòng/

Bộ phận 

ĐBCLGD
	Tháng 04/2019
	Tháng 05/2019

	4.
	THAO GIẢNG
	
	
	
	

	4.1
	Lập kế hoạch tổng thể về thao giảng cho giảng viên năm học 2018-2019
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 09/2018
	Tháng 09/2018

	4.2
	Lập kế hoạch chi tiết cho hoạt động thao giảng của giảng viên năm học 2018-2019
	Các khoa
	Phòng/

Bộ phận ĐBCLGD
	Tháng 09/2018
	Tháng 10/2018

	4.3
	Phối hợp với các khoa thực hiện kế hoạch thao giảng
	Các khoa
	Phòng/

Bộ phận ĐBCLGD
	Tháng 04/2019
	Tháng 06/2019

	4.4
	Tổng hợp và báo cáo kết quả thao giảng năm học
	Các khoa
	Phòng/

Bộ phận ĐBCLGD
	Tháng 07/2019
	Tháng 07/2019

	5.
	THỰC HIỆN BÀI GIẢNG MẪU
	
	
	
	

	5.1
	Lập kế hoạch tổng thể thực hiện bài giảng mẫu cho giảng viên năm học 2018-2019
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng, HSSV
	Tháng 09/2018
	Tháng 09/2018

	5.2
	Lập kế hoạch chi tiết việc thực hiện bài giảng mẫu của giảng viên năm học 2018-2019
	Các khoa
	Phòng/

Bộ phận ĐBCLGD
	Tháng 01/2019
	Tháng 02/2019

	5.3
	Phối hợp với các khoa thực hiện bài giảng mẫu
	Các khoa
	Phòng/

Bộ phận ĐBCLGD
	Tháng 04/2019
	Tháng 06/2019

	5.4
	Tổng hợp và báo cáo kết quả thực hiện bài giảng mẫu
	Các khoa
	Phòng/

Bộ phận ĐBCLGD
	Tháng 07/2019
	Tháng 07/2019

	6.
	CHUẨN ĐẦU RA
	
	
	
	

	6.1
	Lập kế hoạch lấy ý kiến góp ý của đơn vị tuyển dụng về chuẩn đầu ra các nghành trung cấp và cao đẳng.
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng, HSSV
	Tháng 03/2019
	Tháng 04/2019

	6.2
	Thực hiện phát phiếu góp ý cho đơn vị tuyển dụng về chuẩn đầu ra các nghành trung cấp và cao đẳng.
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/ Phòng/

HSSV
	Tháng 05/2019
	Tháng 06/2019

	6.3
	Tổng hợp và báo cáo kết quả góp ý về chuẩn đầu ra
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng,

HSSV
	Tháng 07/2019
	Tháng 07/2019

	7.
	THẨM ĐỊNH GIÁO TRÌNH ĐÀO TẠO
	
	
	
	

	7.1
	Lập kế hoạch thẩm định, lựa chọn và duyệt giáo trình năm học 2018-2019
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 10/2018
	Tháng 11/2018

	7.2
	Tổ chức biên soạn, lựa chọn giáo trình tại khoa
	Khoa/

Phòng
	Bộ phận ĐBCLGD
	Tháng 12/2018
	Tháng 04/2019

	7.3
	Nộp giáo trình, lập danh mục giáo trình được lựa chọn để yêu cầu công nhận và đề xuất thành viên mời thẩm định.
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 04/2019
	Tháng 05/2019

	7.4
	Thành lập Hội đồng và tổ chức thẩm định, lựa chọn và duyệt giáo trình 
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 05/2019
	Tháng 06/2019

	7.5
	Tổng hợp và báo cáo kết quả thẩm định giáo trình
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng,

HSSV
	Tháng 07/2019
	Tháng 07/2019

	8.
	THẨM ĐỊNH CÂU HỎI TRẮC NGHIỆM
	
	
	
	

	8.1
	Lập kế hoạch thẩm định bộ câu hỏi trắc nghiệm năm học 2017 - 2018  
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 10/2018
	Tháng 11/2018

	8.2
	Tổ chức biên soạn bộ câu hỏi trắc nghiệm và thẩm định tại khoa
	Khoa/

Phòng
	Bộ phận ĐBCLGD
	Tháng 12/2018
	Tháng 04/2019

	8.3
	Nộp bộ câu hỏi trắc nghiệm đã được thẩm định tại khoa lên bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Bộ phận ĐBCLGD
	Tháng 05/2019
	Tháng 06/2019

	8.4
	Thành lập Hội đồng và tổ chức thẩm định bộ câu hỏi trắc nghiệm 
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	Tháng 05/2019
	Tháng 06/2019

	8.5
	Tổng hợp và báo cáo kết quả thẩm định bộ câu hỏi
	Bộ phận ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng,

HSSV
	Tháng 07/2019
	Tháng 07/2019

	9.
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	
	
	

	9.1
	Một số công tác bồi dưỡng khác (nếu có)
	Bộ phận

ĐBCLGD
	Khoa/

Phòng
	
	

	9.2
	Báo cáo thường quy gửi Tổng cục GDNN, Sở LĐTB&XH
	Bộ phận

ĐBCLGD
	
	Theo yêu cầu của các cấp có thẩm quyền
	


Nơi nhận:                                                
 HIỆU TRƯỞNG 
- Ban Giám hiệu;                                                     
- Khoa/Phòng;

- Lưu VT, ĐBCLGD.                                                      
(Đã ký)
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